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UL N°048-2026C

COMMUNAUTE CONVENTION relative a la Saisie par voie électronique et

dématérialisation de l'instruction du service ADS

COMMUNE de ENTRECHAUX

ENTRE

La COMMUNAUTE de COMMUNES VAISON VENTOUX représentée par son Président
Monsieur Jean-Frangois PERILHOU dument habilité par délibération du conseil

communautaire en date du 30 mars 2026
ET

La COMMUNE de ENTRECHAUX, représentée par son maire en exercice, diment
habilité par délibération de son conseil municipal en date du......................

Considérant |a convention relative aux modalités de fonctionnement du service instructeur commun

n° 029-2026C ;

Considérant que la dématérialisation des autorisations d'urbanisme constitue une obligation
réglementaire et organisationnelle pour les collectivités ; 1

Considérant que la Communauté de Communes a mis en place un logiciel d’'instruction permettant
notamment la réception dématérialisée des demandes, leur instruction, leur transmission via la
plateforme nationale PLAT'AU ainsi que la gestion des échanges avec les pétitionnaires et les
services consultés ;

Il est convenu ce qui suit :

Article 1 — OBJET

La présente convention a pour objet de définir les modalités technigues, fonctionnelles et financiéres
relatives & la mise a disposition des fonctionnalités de saisine par voie électronique (SVE) et de
dématérialisation de [linstruction des autorisations d'urbanisme au bénéfice des communes
adhérentes au service commun ADS.

Article 2 — OBJET DU SERVICE ET OUTILS MIS A DISPOSITION
La Communauté de Communes met & disposition des communes un logiciel d’'instruction des
autorisations d'urbanisme permettant notamment :

« la réception des dossiers déposés par voie électronique ;

« la gestion des échanges avec les pétitionnaires ;

« |a numérisation et I'intégration des dossiers papier ;

+ les consultations dématérialisées des services extérieurs ;

« la transmission via la plateforme nationale PLAT'AU ;

* e suivi dématérialisé des procédures d'instruction.

La chaine d'instruction est unifiée au sein du logiciel mutualisé.
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ARTICLE 3 - SAISINE PAR VOIE ELEC TRONIQUE {SVE)

3.1 Champ d’application
L& t&léservice de saisine par voie électronique (SVE) permet le dépdt des demandes suivantes :
« permis de construire (PC et PCMI), permis d'aménager (PA) et permis de démolir (PD};
» déclarations préalables (DPA et DPC) ;
« certificats d'urbanisme (CUa et CUD) ;
« déclarations dintention d'aliéner (DIA).
les autorisations de travaux (AT) sont exchues du champ de la saisine obligatoire par voie
dlectronique, conformément a la réglementation en vigueur.

3.2 Nature du téléservice

Le porstail SVE constitue un téléservice au sens des dispositions du Code des relations entre le public
ot Fadministration et des décrets relatifs & la saisine par voie électronigues.

Il constifue le canal exclusif pour le dép6t dématérialisé des demandes d’'urbanisme au sein
des communes adhérentes au service mutualise ADS.

3.3 Modalités d'utilisation

L'usage du téléservice SVE est facultalif pour les usagers, lesquels conservent la possibilité de
déposer leurs demandes sous format papier.

Toutefois, lorsgu’un usager choisit la voie électronique, la saisine doit 8tre effectuée via le teléservice
SVE afin d'assurer Fintégration dans la chaine d'insiruction dématérialisée.

Toute saisine élactronique effectuée en dehors du téléservice pourra éire invitée & étre régularisée
via ce dernier afin de permettre son traitement. 3
3.4 Confinuité du service

En cas dindisponibilité du téléservice, ou de situation exceptionnelle, la comynune assure la
continuité de la réception des demandes selon les modalités altematives prévues par le service
ADS.

ARTICLE 4 - ACCUSES DE RECEPTION

4.1 Accusé d'enregistrement électronique (AEE)

Un accusé d'entegistrement élactronique est généré automatiquement lors du dép6t d'un dossier
via le t€lésarvice SVE.

il atteste de 1a prise en compte technique du dépbt et comporte horodatage faisant foi de la date
de saisine.

La date de réception envegistrée par FAEE constitue le point de départ des délais d'instruction

4.2 Accusé de réception (ARE)

Un accusé de réceplion est adressé 3 lusager dans les conditions prévues par le Code de
l'urbanisme.

il afteste de la prise en charge administrative du dossier, sans préjuger de sa complétude ou de sa
recevahilité.

ARTICLE § - DEMATERIALISATION DE L'INSTRUCTION

Le logiciel d'instruction est interconnecié avec la plateforme nationale PLAT'AU afin de permetire
F'échange dématérialisé des données et piéces enfre les différents acteurs de la chaine ADS.

Les consuitations des services extérieurs sont réalisées prioritairement via PLAT'AU ou les outils
associés (AVIS'AU le cas échéant).
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A fitre exceplionnel, et uniquement en cas de nécessité technique CT TTSPOTDIME 0SS
plateformes, des échanges peuvent intervenir par voie électronique allernative, dans des conditions
garantissant la tracabilité des échanges.

ARTICLE 6 — ROLE DES COMMUNES
Les communes demeurent guichet unique et assurent :
« [laccueil ef finformation des usagers ;
« la réception des dossiers papier ;
« leur intégration dans le logiciel ADS par numérisation ;
« la transmission au service instructeur ;
+ [a notification des décisions.
Les dossiers papier sont intégras dans le logiciel mutualisé dans les meilleurs délais.

ARTICLE 7 - ECHANGES AVEC LES USAGERS ET ADMINISTRATIONS
Pour les dossiers deposés via SVE :

« les demandes da pidces complémentaires ;

« les majorations de délais ;

« et les courriers d'instruction
sont déposés dans 'espaca numérigue de Fusager.

L'usager est informé par notification dlectronique et réputé en avoir pris connaissance dans log
conditions prévues par la réglementation en vigueur.

Les &changes avec les services de contrble de légalité et les services fiscaux s'effeciuent via
PLATAL.

ARTICLE 8 - OPPOSABILITE DU DISPOSITIF
La commune assure la publicité du disposiiif SVE et de ses modalités d'ufilisation.
Sous cefte condition, le téléservice est opposable aux usagers pour les démarches concernges.

ARTICLE 9 ~ MODALITES FINANCIERES

9.1 Financement des fonctionnalités du logiciel
La Communauté de Comimunes assure e financement des fonctionnalités du logiciel nécessaire
au fonctionnement du service commun d'instruction des autorisations du droit des sols.

La coft annuel de la mairtenance et de 'hébergement est fixé a 4 530 € TTC [(en 2026}, révisable
chaque année selon las modalités prévues au contrat concly avec MNéditeur.

Ce montant est réparti entre les communes bénéficiaires selon leur population municipale.

Conit annuel Population totale des communes Participation par
mutualisé adhérentes habitant
4 530€ 10 827 habitants 042 €

9.2 Prestations particulicres

Les prestations exceplionnelles ne relevant pas de la maintenance courante ou du fonctionnement
mutualisé du service ne sont pas comprises dans la participation annuelle définie ci-dessus.

Il s'agit notamment :

« de lintégration ou de la mise & jour d'un document d'urbanisme (PLU, carte communale ou
fout autre document réglementaire) dans le logiciel d'instruction ;
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« plus généralement, de toute intervention rendue nécessaire par une évolution
réglementaire ou une demande particuliére propre & une commune.
Ces prestations feront I'objet d'une facturation au cout réel, correspondant au montant
effectivement facturé par le prestataire ou I'éditeur du logiciel. Le coat sera intégralement refacturé
a la commune a l'origine de la demande ou concernée par la modification réglementaire.

ARTICLE 10 - ACTUALISATION DES PARTICIPATIONS

La participation de chague commune est actualisée annuellement en fonction :
« de la population municipale INSEE ;
s de I'évolution du coiit de maintenance ,
¢ des conditions contractuelles de I'éditeur.

ARTICLE 11 - REVISION DU COUT

Le co(t de maintenance et d’hébergement est révisé annuellement selon la formule suivante :
P=Pox(l/lo)

o0 :

P : prix révisé
e Po: prix initial
| - demier indice SYNTEC publié
lo : indice SYNTEC de référence

ARTICLE 12 - DUREE

La présente convention est conclue pour une durée identique a celle de la convention relative au
service mutualisé d'instruction des autorisations du droit des sols (ADS) conclue entre la
Communauté de Communes et les communes adhérentes. 4
Elle entre en vigueur & la méme date que ladite convention ADS.

Elle peut &tre modifiée ou résiliée dans les mémes conditions que celles prévues par la convention
ADS, sauf dispositions spécifiques prévues a la présente convention.

La résiliation de la convention ADS n’entraine pas automatiquement la résiliation de la présente
convention si les parties conviennent de maintenir tout ou partie des outils numériques nécessaires
a la continuité du service.

ARTICLE 13 - MODIFICATION
Toute modification de la présente convention fait 'objet d’un avenant signé par les parties.

Fait & VaisonlaRomaine le.._...._....... ... ,

Alexandre ROUX Jean-Francois PERILHOU
Maire Président
Entrechaux Communauté de communes Vaison Ventoux




